
 

 ……………, ………….. 2025 
 
  Kepada Yth, 

  Bapak Bupati Aceh Timur 

  di – 

         Idi 

Dengan Hormat, 

Saya yang bertandatangan dibawah ini : 

 N a m a  : (Sesuai Ijazah) 

 Tempat/Tanggal Lahir  : (pada Tempat Lahir Menuliskan Kabupaten/Kota kelahiran) 

 Nomor Ujian/NIK  :                   /                  (Sesuai Kartu Ujian ybs) 

 Pendidikan/Jurusan/Tahun : (Sesuai Ijazah) 

 Agama :  

 Formasi Dilamar 

  Jenis : PPPK 

  Jabatan : (Sesuai Formasi yang dilamar) 

  Unit Kerja :  

 Alamat Lengkap : (Sesuai KTP) 

 Nomor HP / Telpon : 

 Dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak, agar sudi kiranya mengangkat 

saya sebagai Calon Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kinerja Dalam Pemerintah 

Kabupaten Aceh Timur. Sebagai bahan pertimbangan Bapak, bersama ini turut saya 

lampirkan kelengkapan administrasi sebagai berikut : 

1. Pas photo terbaru pakaian formal dengan latar belakang berwarna merah; 
2. Ijazah yang digunakan sebagai dasar melamar jabatan; 
3. Transkip nilai yang digunakan sebagai dasar melamar jabatan; 
4. Surat pernyataan 5 (lima) poin yang ditandatangani oleh yang bersangkutan dan 

bermaterai 10.000; 
5. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang diterbitkan oleh Kepolisian; 
6. Surat keterangan berbadan sehat jasmani dan rohani dari Dokter yang berstatus 

PNS atau dokter yang bekerja pada unit Pelayanan Kesehatan Pemerintah; 
7. Surat keterangan tidak mengkonsumsi/menggunakan narkoba, psikotropika, serta 

zat-zat adiktif lainnya dari unit Pelayanan Kesehatan Pemerintah atau dari Pejabat 
yang berwenang pada Badan/Lembaga yang diberikan kewenangan untuk 
pengujian zat narkoba dimaksud beserta lampiran hasil laboratorium; 

8. Surat Pernyataan Tidak Mengajukan Pindah yang ditandatangi oleh yang 
bersangkutan mengetahui suami/istri/orangtua dan bermaterai Rp.10.000; 

9. Surat Keterangan Aktif Bekerja pada instansi pemerintah tempat bekerja saat 

mendaftar yang ditandatangani oleh pimpinan unit kerja. Bagi pelamar yang TIDAK 

terdaftar dalam database non-ASN BKN, masa kerja paling sedikit 2 (dua) tahun 

terakhir secara terus-menerus yang digunakaan saat melakukan pendaftaran PPPK; 

10. Surat Keterangan Bekerja yang ditandatangani oleh pimpinan unit kerja, dengan 

pengalaman di bidang kerja sesuai dengan kompetensi tugas jabatan yang dilamar, 

paling singkat 2 (dua) s.d. 3 (tiga) tahun sesuai dengan jenjang dan jabatan yang 

dilamar yang digunakaan saat melakukan pendaftaran PPPK; 

11. Kartu ujian asli pada saat mengikuti seleksi PPPK Periode II Formasi Tahun 2024; 

12. Akreditasi Prodi dan/atau Universitas pada saat kelulusan yang telah dilegalisir oleh 

Pejabat yang berwenang bagi pelamar D-III dan S-1; 

13. KTP, Kartu Keluarga (KK), dan Surat Nikah (bagi yang telah menikah) asli; 

14. Daftar Riwayat Hidup (DRH) yang ditandatangani oleh yang bersangkutan dan 

bermaterai Rp.10.000; 

15. Surat Pernyataan Rencana Penempatan yang ditandatangi oleh Kepala Perangkat 

Daerah penempatan peserta berdasarkan hasil seleksi pada pengumuman; 



 

 

 

 

 

 

 

16. STR Asli bukan STR Intership yang masih berlaku pada saat pelamaran dengan 

jabatan yang dilamar khusus bagi pelamar formasi Kesehatan; dan 

17. Screenshoot bukti tidak terdaftar sebagai Anggota dan Pengurus Partai Politik 

Calon Peserta Pemilu. 

                                                                                                                                                                                                                                                          
 Demikian surat permohonan ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen yang saya 

berikan adalah benar. Apabila dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, maka saya 

menerima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada seleksi 

CPPPK Periode II Pemerintah Kabupaten Aceh Timur Formasi Tahun 2024. Atas 

perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 

                              Hormat Saya, 

 
    
 

 

 

 

Materai 

Rp. 10.000,- 



 

 

 

 

 

 

 

  

 
LAMPIRAN IX 
PERATURAN BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA 
REPUBLIK INDONESIA 
NOMOR 1 TAHUN 2019 
TENTANG  
PETUNJUK TEKNIS PENGADAAN PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN 
PERJANJIAN KERJA 

 

SURAT PERNYATAAN RENCANA PENEMPATAN 
 

Nomor : 810/               /2025 

 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama    : TEUKU DIDI FARISHA, S.STP, M.AP (Contoh) 

NIP    : 19841230 200412 1 001(Contoh) 

Jabatan   : Kepala (Contoh) 

Unit Kerja : Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia (Contoh) 

Instansi   : Pemerintah Kabupaten Aceh Timur  

dengan ini menyatakan bahwa saudara/i : 

Nama    : RAHMAD SAPUTRA, S.Pd (Contoh) 

Tempat/Tanggal Lahir  : Aceh Timur, 17 Agustus 1983 (Contoh) 

Pendidikan/Jurusan : S-1 Manajemen (Contoh) 

Kebutuhan Jabatan : Analis Sumber Daya Manusia Aparatur Ahli Pertama (Contoh) 

Alamat    : Idi Rayeuk (Contoh) 

Akan kami tempatkan pada unit kerja Pemerintah Kabupaten Aceh Timur | Badan Kepegawaian 

dan Pengembangan Sumber Daya Manusia | Bidang Penilaian Kinerja Aparatur dan Penghargaan 

(berdasarkan hasil pengumuman kelulusan masing-masing) sebagai Analis Sumber Daya Manusia 

Aparatur Ahli Pertama (contoh) di Pemerintah Kabupaten Aceh Timur. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk dapat 

digunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

 
 

 
 
 
 

Catatan : 
*yang berwarna merah tidak diketik ulang 
  

 
 

    Idi,     Juli 2025 

  

 

 

 

 

 

 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN 
SUMBER DAYA MANUSIA 
 

 
 

TEUKU DIDI FARISHA, S.STP, M.AP 
Pembina TK.I 
NIP. 19841230 200412 1 001 

 



(nama kota), (tanggal bulan tahun) 

Hal: Pengunduran Diri 

 

Kepada Yth. 

Bupati Aceh Timur 

di 

Idi 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

No KTP   :  

Nama    :  

Tempat dan Tanggal Lahir :  

Jenis Kelamin  :  

Nomor Peserta Ujian :  

Formasi Jabatan  :  

Kualifikasi Pendidikan :  

Lokasi Penempatan  :  

Alamat domisili  :  

 

dengan ini mengajukan pengunduran diri dari Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 

Kerja (PPPK)  Pemerintah Kabupaten Aceh Timur Formasi Tahun 2024 karena ….. 

[Alasan mengundurkan diri]. 

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan penuh kesadaran dan tanpa 

ada paksaan dari pihak manapun agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Dan saya siap menerima konsekuensi yang dipersyaratkan dalam ketentuan 

sebelumnya disebabkan pengunduran diri saya ini. 

           Saksi                                                                          Hormat Saya        

Ortu/Suami/Istri 

 

 Tanda tangan 

                (Nama Lengkap) 

Materai 

Rp. 10.000,- 



LAMPIRAN IV 

PERATURAN BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA  

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 1 TAHUN 2019 

TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PENGADAAN PEGAWAI PEMERINTAH 

DENGAN PERJANJIAN KERJA 

 

SURAT PERNYATAAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama :  

Tempat dan Tanggal 

Lahir 

:  

Agama :  

Alamat :  

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya: 

1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 
sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana penjara 2 
(dua) tahun atau lebih; 

 
2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak 

dengan hormat sebagai Calon PNS atau PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional 
Indonesia, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak 
dengan hormat sebagai pegawai swasta atau pegawai lainnya antara lain pegawai 
Badan Usaha Milik Negara dan pegawai Badan Usaha Milik Daerah; 

 
3. Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional 

Indonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; 
 
4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis; 
 
5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau 

negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di 

pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi 

Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       .……,……………… 2025 
 

Yang membuat pernyataan,  
 

Materai Rp. 10.000 

 
                                   (Nama) 



SURAT PERNYATAAN TIDAK PINDAH 
 

 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 
 

Nama                              : ....................................................................... 

NIK dan Nomor Ujian        : ..........................  / ......................................... 

Tempat/Tgl lahir              : ........................................................................ 

Pendidikan/Jurusan/Tahun : ...................................................................... 

Jabatan Yang Dilamar       : ....................................................................... 

Lokasi Penempatan          : ....................................................................... 

Nomor HP                       : ....................................................................... 

Alamat Lengkap               : ....................................................................... 

....................................................................... 
 

 

dengan ini saya menyatakan dengan sesungguhnya bahwa apabila saya diangkat 

menjadi Calon Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja, saya bersedia   

ditempatkan dan melaksanakan tugas di seluruh instansi Pemerintah Kabupaten 

Aceh Timur yang ditentukan Pemerintah Kabupaten Aceh Timur sesuai masa kerja 

yang telah ditetapkan pada Perjanjian Kerja. 

 

 

Apabila dikemudian hari saya tidak mentaati Surat Pernyataan ini, saya bersedia 

menanggung resiko diberhentikan tidak dengan hormat sebagai Pegawai 

Pemerintah dengan Perjanjian Kerja. 

 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan kesadaran 

sendiri  tanpa  ada  paksaan  dari  pihak  manapun  untuk  dapat  digunakan 

sebagaimana mestinya. 
 

 

 

Mengetahui ; Orang 

Tua/Suami/Istri 

 

 

………………………. .  

............... , ................ 2025 
 

Yang Membuat Pernyataan 
 

 

Materai 

Rp. 10.000,- 

 

 ……………………….  
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